2/ Europass Ozgegmisi Kullanim Talimati
europass (http://europass.cedefop.europa.eu)

Giris

Ozgegmis (CV) hazirlanmas! herhangi bir is veya egitim arayisinda 6nemli bir adimdir. CV genellikle
muhtemel isverenle kurulan ilk temas oldugundan okuyan kisinin ilgisini gekmeli ve neden milakata
alinmaniz gerektigini gostermelidir.

Onemli! Isverenler aldiklari is basvurular arasinda yaptiklari baslangic secimlerinde herhangi bir
CV'ye bir dakikadan fazla zaman harcamazlar. Dogru etkiyi vermeyi bagaramazsaniz firsati kagirirsiniz.

Kendinize iligkin bilgileri sablona girmeden dnce agagidaki bilgileri dikkatle okuyun.

Genel Tavsiyeler
CV'nizi yazmaya baslamadan 6nce kendinize birkag dnemli prensibi hatirlatin:

CV’nizin sunumuma dikkat edin

Yeterlilik, beceri ve yeteneklerinizi, dzel nitelikleriniz kolayca gorulecek sekilde agikca ve mantikli olarak
belirtin.

Bitiin ayrintilara dikkat edin, hem icerik hem de sunum agisindan yazim ve noktalama hatalari
kesinlikle mazur gortlmez!

Onemli noktalara odaklanin

- Bir CV kisa olmalidir: cogunlukla iki sayfa kim ve ne oldugunuzu gdstermek icin yeterlidir. is
deneyiminiz mikemmel de olsa ¢ sayfalik bir CV, bazi Ulkelerde ¢ok uzun olarak
dusundlebilir.

- Okulu veya Universiteyi yeni bitirmis olmaniz nedeniyle ¢alisma deneyiminiz sinirli ise ilk
once egitim ve Ogrenimlerinizi belirtin; egitim sirasindaki is yerlestirmelerini vurgulayin
(online érneklere bakiniz);

- basvurunuza katma deger getiren onemli bilgilere odaklanin: eski veya bagvuru ile alakasi
olmayan is deneyimi veya egitim ¢ikarilabilir.

CV'nizi bagvuru yaptiginiz ige uyarlayin

CV'nizi herhangi bir isverene gondermek istediginizde, CV'nizin aranan profile uygun olup
olmadigini gormek icin CV'nizi sistematik olarak kontrol edin; gelecekteki isvereninizin ozel
sartlarina gore avantajlarinizi vurgulayin. Sirket hakkinda iyi bir bilgi, CV'nizi uygun profile gére
hazirlamakta yardimci olacaktir.

Dikkat: CV'nizi yapay bir sekilde sisirmeyin; aksi halde bu durum mulakat sirasinda tespit edilebilir.
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Sablonun yapisina sadik kalin

Eurpass 0zge¢misi size niteliklerinizi, beceri ve yeterliliklerinizi mantiksal bir sirada sunma imkani

verir:

- kisisel bilgiler;

- is deneyimleriniz;

- egitim ve 6gretiminizin tanimlanmas! (sinirli i tecriibesine sahip kullanicilar icin bu kisim “is
deneyimi” bagliginin énine alinabilir; iki bashgin sirasini ters gevirmek igin kelime islem
yaziliminizdaki “kopyala/yapistir” komutunu kullanin);

- egitiminiz, isiniz ve gunlik hayatiniz suresince elde edilen beceri ve yeterliliklerinizin
ayrintil dokimd.

Notlar:

- Ozgecmisinizi beyaz kagida basin;

- Onerilen yazi tipi ve sayfa dlizenine sadik kalin;

- alti ¢izili yazmaktan veya ciimleleri tamamen biiyiik harf veya kalin yapmaktan kaginin, zira bunlar
belgenin okunabilirligi etkilenmektedir;

- bir baglk altindaki bilgileri (6rnegin aldiiniz kurslarin listesi) iki sayfaya yaymayin - bundan
kaginmak icin kelime isleme yaziliminizdaki sayfa ekleme komutunu kullanin;

- farkli bagliklar igeren kutular belge basildiginda gérilmemelidir;

Acik ve kisa tutun

Profiliniz, potansiyel igvereniniz tarafindan birka¢ saniyelik okumadan sonra anlagiimalidir. Bu
nedenle:

kisa cumleler kullanin;

egitiminiz ve is deneyiminizin ilgili yonlerine odaklanin;

opsiyonel basliklari kaldirin (6rnegin eder “sanatsal beceri ve yeterlilikleriniz” (sablonun 2.
sayfasina bakin) yoksa veya bu tlr beceri ve yeterliliklerin bagvurunuza katma deger

getirmedigini dustnlyorsaniz, tim bilgileri kelime-isleme yaziliminizdaki “kes” komutuyla
cikarin.

Ozgecmisinizi yazmayi bitirdiginizde bagkasina okutun

Ozgecmisinizi yazmayi tamamladiktan sonra dikkatle kontrol ederek yazim hatalarini giderin ve agik
ve mantiksal bir sekilde dizenlenmis olmasini saglayin.Igerigin acik ve kolay anlasilir oldugundan
emin olmak igin 6zgegmisinizi baskasina okutun.
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Europass 6zgegmisini kullanmak icin ayrintili talimatlar
europass (http://europass.cedefop.europa.eu)

Europass dzge¢misi nasil hazirlanir?

l. Online arayiizii veya CV sablonunu kullanin:

(a) Europass web sitesinde bulunan online aray(izii kullanin (http://europass.cedefop.europa.eu).
Ozgegmisiniz sonra istediginiz dizine kaydedilebilir.

veya

(b) Ayni web sitesinden istediginiz dildeki 6zge¢mis sablonunu (Word veya OpenDocument) indirin
ve bilgisayarinizin sabit diskine kaydedin; sonra sag taraftaki sutundaki farkli bagliklari doldurun
ve kisisel bilgilerinizi yerlestirin.

Eger yardima ihtiyaciniz olursa, http://europass.cedefop.europa.eu adresindeki 6rnek CV'lere bakin.

Il. Farkli bolimleri agagidaki gibi doldurun
Onemli:

- sol taraftaki situnda yer alan kelimeleri degistirmeyin;
- sablonda kullanilan diizene ve yazi tipine bagh kalin.
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2 Eger isteniyorsa fotograf ekleyin (istege bagli)

europass Notlar:

Euro pass - igveren tarafindan istenmedigi slirece bir CV'de resim gok 6nemli degildir

Ozgegmisi

- format; tercihen jpg.

Kisisel bilgiler

. _Soyad [Ad Ulkenizde gegerli kurallara uygun olarak soyadinizi (tercihen biiyiik harfle) ve ilk
(gerekli degilse ¢ikarin) adinizi (tercihen kiiglik harf kullanarak) belirtin, drnegin:

Smith, John Andrew
Not: Birden fazla adiniz varsa genelde kullandiginiz isimle baglayin.

Adres Sizinle temas kurulmasini istediginiz posta adres(ler)inizi tam olarak belirtin,
(gerekli degilse cikarin) érnegin:
12, High Street, Newton AB12 3CD
Notlar:

- Size en hizli sekilde ulasilabilecek adresi belirtin. Eger daimi adresiniz halen
yasamakta oldugunuz yerden farkli ise, bulunabilecediniz tarihleri belirterek her iki
adresi de yazabilirsiniz;

- bir adresteki unsurlarin sirasi (lkeden (lkeye farkli olabilir; postanin gabukca
ulagsmasi igin sizin icin gegerli kurallari takip edin; yurtdisina bagvuruyorsaniz ilke
kodunu yazmayi unutmayin (bakiniz 6rnek 6zgegmis).

- lrlanda, Birlesik Krallik ve Hollanda igin Glkenin adi tam yazilir:
Dublin 2
Ireland

London SW1P 3AT
United Kingdom

2500 EA Den Haag
Nederland

Daha fazla ayrinti igin, online olarak mevcut bulunan kurumlar arasi stil kilavuzuna bakin:
http:/publications.europa.eu/code/en/en-000400.htm

o Telefon Size ulagilmasini istediginiz telefon numaralarini belirtin, 6rnegin:
(gerekii degilse gikarin) Sabit: +90 2121234567 Cep: +90 51234567890

Notlar:

- Ozgecmisinizi diger Ulkelere gdndermek isterseniz, iilke kodunu ve bdlgesel kodu
parantez iginde verin. Bu iki kodun arasina tire konmalidir, 6rnegin: Londra’daki bir
numara icin (44-20) 80 12 34 56

- telefon numarasini sagdan baglayarak ikili gruplara ayirin, basamak sayisi tek say! ise
son grup Uglii olabilir (gruplar arasinda bir bosluk birakilir, nokta degil), 6rnegin
Dublin’de bir numara (353-1) 220 20 20.
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Faks
(gerekli degilse ¢ikarin)

e-posta
(gerekli degilse ¢ikarin)

Uyruk
(istege bagh)

Dogum tarihi
(istege bagh)

Cinsiyet
(istege bagh)

Talep edilen ig /

mesleki alan
(gereklli degilse ¢ikarin)

Telefon numarasi igin de gergerli olan kurallara uyarak faks numaranizi yazin,
orn:

+90 2121234567

e-posta adreslerinizi tam olarak yazin, kisisel veya mesleki adresiniz olup
olmadigini belirtin, drnegin:

bragov@whaoo.com

Uyrugunuzu yazin, érnek:
irlandali

Dogum tarihinizi girin (gg/aalyyyy), érnegin:
02.04.1963

Cinsiyetinizi belirtin, (erkek / kadin) 6rnek:
Erkek

is hedefinizi veya mesleki alaninizi belirtin, drnek:

Veritabani yoneticisi ve idarecisi
Not: bu bdliim temel becerilerinize odaklanarak profiliniz hakkinda genel bir bakis verilir.

is deneyimi

Bu baglik altinda, en yakindakinden baslayarak yapilan her ilgili i icin ayri bir giris yapin.

Notlar:

ilk isiniz igin basvuruyorsaniz, egitiminiz sirasindaki is dinyasi ile ilk temasinizi saglayan is
yerlestirmelerinizden bahsetmeyi unutmayin;

Eger is deneyiminiz yine de sinirli ise (okulu veya Universiteyi yeni bitirmis olmaniz nedeniyle), ik 6nce
egitiminizi ve kursunuzu tanimlayin (iki bashigin sirasini ters gevirmek icin kelime islem yaziliminizdaki
‘kopyalalyapistir” komutunu kullanin); egitim sirasindaki is yerlestirmelerinizi vurgulayin (online érneklere
bakin);

Kisa olmasi amaciyla, basvurunuza ilave agirlik saglayan is deneyimine odaklanin. Basvurdugunuz isin
profili ile dogrudan ilgili olmasa da herhangi bir katkisi olabilecek tecriibeleri kiigimsemeyin (6rnegin, yurt
disinda gegirilen sire, sizi kisilerle temasa gegiren ¢alisma deneyimi vs.);

Tabloyu (kelime islem yaziliminizdaki “kopyala/yapistir” komutunu kullanarak) gerektigi kadar gogaltin. Bir
basligl silmek igin, kelime islem yaziliminizdaki “Tablo” komutlarini kullanin.

Tarihler SUE I
ornegin:

Mart 1994'den Aralik 1999'a kadar

is unvaninizi veya mesleginizin ézelligini belirtin, drnegin:
HGV mekanik, bakim teknisyeni, resepsiyonist

Meslek veya konum
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Ana faaliyetler ve sorumluluklar

isverenin adi ve adresi

isletmenin veya sektoriin tirii

Egitim ve 6gretim

Ana faaliyetlerinizi ve sorumluluklarinizi belirtin, 6rnegin:

Bilgisayarlarin bakimi

Veya

Tedarikgilerle iligkiler

Veya

Park ve bahgelerin bakimi

Eger gerekirse, sorumluluklarinizi sayabilirsiniz (¢alisma sresinin ylzdesi, her
bir iste gecen slire, vs)

isverenin adi ve adresini belirtin, drnegin:

Anderson and Dobbs Ltd., 12 Highland Road, Edinburgh EH3 4AB, United Kingdom

Not: eger gerekliyse daha fazla bilgi ekleyin (telefon, faks, e-posta veya internet adresi),
ornegin:

Tel.: (44-31) 123 45 67 - Faks (44-31) 123 45 68 - E-posta: J.Robinson@andes.co.uk;
Web sitesi: http://www.anderdobbs.co.uk

isverenin isletmesinin veya sektériiniin 6zelligini belirtin, drnegin:
Tasima ve lojistik

Veya

Denetim

Veya

Motorlu arag pargasi reticisi

Bu baglik altinda, tamamlanmig bulunan herbir is i¢in ayri bir giriste bulunun, yani, en sonuncusundan
baslayarak, bir yeterlilik saglayan her bir egitim, 6gretim faaliyetinin ya da kursu yazin.

Notlar:

Eger is deneyiminiz yine de sinirli ise (okulu veya Universiteyi yeni bitirmis olmaniz nedeniyle), ilk dnce egitim
ve Ogretiminizi  tanimlayin (ki bash@in sirasini ters cevirmek icin kelime islem yaziliminizdaki
“kopyalalyapistir’ komutunu kullanin);

tim nitelikleri géstermenize gerek yok: (iniversite mezunuysaniz ilkokula kadar gitmeyin; basvurunuz igin
dnemli olabilecek niteliklere odaklanin.

tabloyu (kelime islem yaziliminizdaki “kopyala/yapistir’ komutunu kullanarak) gerektigi kadar gogaltin. Bir
basligi silmek igin, kelime islem yaziliminizdaki “Tablo” komutlarini kullanin.

Tarihler

Kazanilan niteligin adi

Egitim ve 6gretiminize iliskin faaliyetlerinizin ne kadar siirdiirdiguni gosteren
tarinleri yazin, 6rnegin:

Eylil 1994'den Haziran 1999'a kadar

Kazanilan niteligin tam adini yazin, 6rnegin:

Ulusal Mesleki Yeterlilik (UMY), Nitelik, 2. Dizey: Firincilik Hizmeti
Not: Kisaltmalari tek basina (UMY gibi) kullanmayin, mutlaka tam adlarini da yazin.
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Egitim ve égretim kapsamina giren
temel konular / mesleki beceriler

Egitim ve dgretimi veren kurumun
ad ve turd

Ulusal ve uluslararasi
siniflandirmada diizey

( gerekli degilse gikarin)

Kisisel beceri ve yeterlilikler

S0z konusu kurs sirasinda 6gretilen ana konulari veya mesleki becerileri
dzetleyin, kisa olmasi igin gerektiginde gruplayin, érnegin:

Genel

- ingilizce, Galler dili, matematik, yabanci dil (ispanyolca)

- fiziksel egitim ve spor

Mesleki

- Mesleki teknikler (normal ekmeklerin, &zel ekmeklerin, kek ve pastalarin yapimi)

- Gida ve ekipmana iliskin uygulamali bilimler (mikrobiyoloji, biyokimya, hijyen)

- Mesleki teknoloji (temel prensipler, hijyen ve giivenlik)

- Ekonomik, hukuki ve sosyal agidan isletme bilgisi

Not: Maddeleri birlestirin ve o meslegi icra etmeniz durumunda dnemli olabilecek
mesleki becerilere odaklanin.

Devam edilen kurumun adini (ve uygunsa adresini) ve tiriini belirtin, 6rnegin:
South Wales Technical College

Glamorgan Place

Cardiff CF1 2AB

Eger yeterliligin dizeyi mevcut bir ulusal veya uluslararasi sisteme karsilik
geliyorsa, ilgili siniflamanin (ulusal siniflandirma, ISCED, vs icerisindeki) diizeyi
belirtin, 6rnegin:

ISCED 4

Gerekli olmas| durumunda, dlizeyi 6grenmek icin yeterliligi veren kuruma sorun.
UNESCO tarafindan olusturulan ISCED (Uluslararasi Standart Egitim
Siniflandirmasi) hakkinda daha dazla bilgi icin asagidaki adrese bakin.

http://www.uis.unesco.org/Library/Documents/isced97-en.pdf

Bu sayfa, yasaminiz ve kariyeriniz boyunca edindiginiz fakat resmi sertifika ve diploma almadiginiz
beceri ve yeterliliklere ayrilmistir. Bagka bir deyisle, bu sayfanin amaci beceri ve yeterliliklerinizin tam
bir resmini vermektir. Asagidaki basliklar (dil; sosyal, organizasyonel, teknik, bilgisayar baglantil,
sanatsal ve diger beceri ve yeterlilikler ) size hem (tahsiliniz boyunca aldiginiz) egitim ve ogretimleriniz,
seminer ve devam eden kurslariniz siresince hem de resmi olmayan tarzda (mesleki veya bos
vakitlerinizdeki faaliyetler boyunca) edinilen becerileri ve yeterlilikleri tanimlamanizi saglar.

Genel not: Kelime islem yaziliminizdaki “kes” komutunu kullanarak sdyleyecek bir seyinizin olmadigi

bagliklari silin.

Anadil

Ana dilinizi belirtin, drnegin:
ingilizce
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Diger diller Not: Asadidaki bdlimde yabanci dillerdeki beceri ve yeterliliklerinizi  belirtin.
( gerekli degilse cikarin) Avrupa Konseyi tarafindan anlama, konugma ve yazmadaki yabanci dil beceri

diizeylerinin  kisilerin  kendilerinin - degerlendirmesine  yardimci

olmak igin

gelistirilen Kisisel Dederlendirme Tablosu’'nu kullanin (agadidaki baslik altindaki

talimatlara bakin).
Kisisel degerlendirme Anlama Konusma
Avrupa diizeyi () Dinleme Okuma Karsilikl konusma  S6zIli anlatim

Yazma

Yazili anlatim

N

ispanyolca (C1)| Ustakullanici |B
kullanic

Bagimsiz kullanici{ (A2)| Temel kullanici | (B1)| Bagimsiz |(B2)| Bagimsiz

kullanici

N

Fransizca (B1)|Bagimsiz kullanici | B

Bagimsiz kullanici| (A2)| Temel kullanici | (A2) Temel  |(A2)| Temel kullanici

kullanici

() Avrupa Ortak Olgiit Cergevesi (Common European Framework of Reference-CEF)

Kisisel Degerlendirme Tablosu Kullanma Talimati

Kisisel Degerlendirme Tablosu, Diller i¢in Ortak Avrupa Referans Cergevesinin Avrupa Konseyi
tarafindan gelistirilen alti diizeylik skalasina dayalidir.

Tablo asagidaki gibi (¢ adet genis diizeyden olusur:

Temel kullanici (A1 ve A2 dizeyleri);
Bagimsiz kullanici (B1 ve B2 duzeyleri);
Usta kullanici (C1 ve C2 duzeyleri);

Yabanci dil dizeyinizi degerlendirmeniz i¢in asagidaki agiklamalari okuyun ve 6zgegmisinizdeki uygun
kutuya (Dinleme, Okuma, Karsilikli Konugma, So6zli Anlatim ve Yazili Anlatim) ilgili duzeyi yazin
(6rnegin, Usta kullanici — C2).

ANLAMA

Dinleme

A1:

A2:

B 1:

B 2:

C1.

C2:

Benimle, ailemle ve yakin ¢evremle ilgili tanidik s6zcukleri ve cok temel kaliplari, yavas ve net
konusuldugunda anlayabilirim.

Beni dogrudan ilgilendiren konularla iligkili kaliplari ve gok sik kullanilan sozcikleri anlayabilirim.
(Ornegin; En temel kisisel ve ailevi bilgiler, aligveris, yerel ¢evre, meslek). Kisa, net, basit ileti ve
duyurulardaki temel dustnceyi kavrayabilirim.

Is, okul, bog zaman vb. ortamlarda siirekli karsilagilan bildik konulardaki net, standart konugmanin
ana hatlarini anlayabilirim. Giincel olaylar ya da kisisel ilgi alanima giren konularla ilgili radyo ve
televizyon programlarinin gogunun ana hatlarini yavas ve net oldugunda anlayabilirim.

Guncel bir konu olmasi kosuluyla uzun konusma ve sunumlari anlayabilir, karmagsik timcelerle
yapilan tartismalari takip edebilirim. Televizyon haberlerini ve guncel olaylara iligkin programlarin
¢ogunu anlayabilirim. Standart dilin kullanildidi filmlerin gogunu anlayabilirim.

Acikga yapilandirimamis ve iligkiler agikga belirtiimemis sadece ima edilmis olsa bile uzun
konusmalari anlayabilirim. Televizyon programlarini ve filmleri fazla zorluk ¢ekmeden anlayabilirim.

ister canli ister yayin ortaminda olsun, hicbir konusma tiiriinii anlamakta zorluk gekmem. Sadece
normal anadili konugma hizinda ise, aksana aligabilmem igin biraz zamana ihtiyacim olabilir.
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Okuma

A1:

A2:

B1:

B 2:

C1:

C2:

Katalog, duyuru ya da afis gibi yazili metinlerdeki bildik adlari, sézcukleri ve gok basit timceleri
anlayabilirim.

Kisa ve basit metinleri okuyabilirim. ilanlar, kullanim kilavuzlari, méniiler ve zaman cizelgeleri gibi
basit guinlik metinlerdeki genel bilgileri kavrayabilir ve kisa kisisel mektuplari anlayabilirim.
Meslekle ilgili ya da gunlik dilde en sik kullanilan sozcikleri igeren metinleri anlayabilirim. Kisisel
mektuplarda belirtilen olay, duygu ve dilekleri anlayabilirim.

Yazarlarin belirli tutum ya da gérlst benimsedikleri, glincel sorunlarla ilgili makaleleri ve raporlari
okuyabilirim. Cagdas edebi diizyaziy! anlayabilirim.

Uslup farkliliklarini da ayirt ederek uzun ve karmasik, somut ya da edebi metinleri okuyabilir, ilgi
alanimla alakali olmasalar bile herhangi bir uzmanlik alanina giren makale ve uzun teknik bilgileri
anlayabilirim.

Kullanim kilavuzlari, uzmanlik alanina yonelik makaleler ve yazinsal yapitlar gibi soyut, yapisal ve
dilbilgisel agidan karmasik hemen hemen tim metin tirlerini kolaylikla okuyabilir ve anlayabilirim.

KONUSMA

Karsilikl konugma

A1:

A2:

B1:

B 2:

C1:

C2:

Karsimdaki kisinin sOylediklerini daha yavas bir konugsma hizinda yinelemesi ve soylemek
istediklerimi olusturmada bana yardimci olmasi kosuluyla, basit yoldan iletisim kurabiliim. O anki
gereksinime ya da ok bildik konulara iliskin alanlarda basit sorular sorabilir ve cevap verebilirim.

Bildik konular ve faaliyetler hakkinda dogrudan bilgi aligverisini gerektiren basit ve aligiimis islerde
iletisim kurabilirim. Genellikle konusmay! sirdirebilecek kadar anlamasam da kisa sohbetlere
katilabilirim.

Dilin konusuldugu Ulkede seyahat ederken ortaya gikabilecek bir gok durumla baga gikabilirim.
Bildik, ilgi alanima giren ya da gunlik yasamla ilgili (Ornegin; aile, hobi, is, yolculuk ve glncel
olaylar gibi) konularda hazirlik yapmadan konusmalara katilabilirim.

Ogrendigim dili anadili olarak konusan kisilerle anlasmay! miimkiin kilacak bir akicilik ve dogallikla
iletisim kurabilirim. Bildik konularlardaki tartismalarda, kendi gorislerimi agiklayip destekleyerek
etkin bir rol oynayabilirim.

Kullanacagim sézcukleri cok fazla aramaksizin, kendimi akici ve dogal bir bigcimde ifade edebilirim.
Dili, toplumsal ve mesleki amaglar i¢in esnek ve etkili bir sekilde kullanabilirim. Dusince ve
fikirlerimi agik bir ifadeyle dile getirebilir ve karsimdakilerin konusmalariyla iligkilendirebilirim.

Hi¢ zorlanmadan her tirll konugsma ya da tartismaya katilabilir; deyimler ve konusma diline ait
ifadeleri anlayabilirim. Kendimi akici bir sekilde ifade edebilir, anlamdaki ince ayrintilari kesin ve
dogru bir bigcimde vurgulayabilirim. Bir sorunla karsilagirsam, geriye dontp, karsimdaki insanlarin
fark etmelerine firsat vermeyecek bir ustalikla ifadelerimi yeniden yapilandirabilirim.
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Sozlii anlatim

A 1: Yasadigim yeri ve tanidigim insanlari betimlemek icin basit kaliplari ve timceleri kullanabilirim.

A 2: Basit bir dille ailemi ve diger insanlari, yasam kosullarimi, egitim gegmisimi ve son isimi
betimlemek igin bir dizi kalip ve timceyi kullanabilirim.

B 1: Deneyimlerimi, hayallerimi, umutlarimi, isteklerimi ve olaylari betimlemek icin gesitli kaliplari yalin
bir yoldan birbirinebagdlayabilirim. Dustince ve planlara iliskin aciklamalari ve nedenleri kisaca
siralayabilirim. Bir dykUyU anlatabilirim, bir kitap ya da filmin konusunu aktarabilirim ve izlenimlerimi
belirtebilirim.

B 2: ilgi alanima giren gesitli konularda agik ve ayrintili bilgi verebilirim. Cesitli seceneklerin olumlu ve
olumsuz yanlarini ortaya koyarak bir konu hakkinda gorus bildirebilirim.

C 1: Karmasik konulari, alt temalarla butinlestirerek, agik ve ayrintili bir bigcimde betimleyebilir, belirli
bakis agllari gelistirip uygun bir sonugla konugsmami tamamlayabilirim.

C 2: Her konuda baglama uygun bir Uslupla ve dinleyenin 6nemli noktalari ayirt edip animsamasina
yardimci olacak sekilde konusmami etkili ve mantiksal bir sekilde yapilandirabilir, agik, akici bir
betimleme ya da karsit gorts sunabilirim.

YAZMA

Yazili anlatim

A 1: Kisa ve basit tiimcelerle kartpostal yazabilirim. Ornegin; Tatil kartpostaliyla selam géndermek gibi.
Kisisel bilgi iceren formlari doldurabilirim Ornegin: Otel kayit formuna isim, uyruk ve adres yazmak
gibi.

A 2: Kisa, basit notlar ve iletiler yazabilirim. Tesekklr mektubu gibi gok kisa kisisel mektuplari
yazabilirim.

B 1: Bildik ya da ilgi alanima giren konularla baglantil bir metin yazabilirim. Deneyim ve izlenimlerimi
betimleyen kisisel mektuplar yazabilirim.

B 2: ilgi alanima giren cok cesitli konularda anlagilir, ayrintili metinler yazabilirim. Belirli bir bakis
acisina destek vererek ya da karsi ¢ikarak bilgi sunan ve nedenler ileri stren bir kopozisyon ya
da rapor yazabilirim. Olaylarin ve deneyimlerin benim igin tagidiklari 6nemi 6n plana cikaran
mektuplar yazabilirim.

C 1: Goruslerimi ayrintili bir bigimde, agik ve iyi yapilandiriimis metinlerle ifade edebilirim. Bir mektup,
kompozisyon ya da rapor yazabiliim. Onemli oldugunu dustindigim konulari 6n plana gikararak
karmasik konularda yazabilirim. Hedef belirledigim okuyucu kitlesine uygun bir Uslup segebilirim.

C 2:Uygun bir Uslup aglk, akici metinler yazabiliim. Okuyucunun onemli noktalari ayirt edip
animsamasina yardimci olacak etkili, mantiksal bir yapilandirmayla bir durum ortaya koyan
karmasik mektuplar, raporlar ya da makaleler yazabilirim. Mesleki ya da edebi yapit 0zetleri ve
elestirileri yazabilirim.

Kisisel degerlendirme tablosuna, Avrupa Konseyi web sitesinden ulagabilir (www.coe.int/portfolio).
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Notlar:

- Dil becerinizi kanitlayan bir sertifikaniz varsa (érnegin TOEIC — Test Of English for International

Communication gibi), diizeyinizi ve bu sertifikayi aldiginiz tarihi belirtin;

- Dil diizeyinizi abartmayin , zira milakat sirasinda gergek diizeyinizin ne oldugu kontrol edilebilir.

Sosyal beceri ve yeterlilikler
(gerekli degilse ¢ikarin)

Organizasyonel beceri ve
yeterlilikler
(gerekli degilse gikarin)

Teknik beceri ve yeterlilik
(gerekli degilse gikarin)

Bilgisayar beceri ve
yeterlilikleri
(gerekli degilse gikarin)

Neden bahsediyoruz?

Sosyal beceri ve yeterlilikler, iletisimin ve takim calismasinin énemli oldugu
(6rnegin kltir ve spor gibi) konumlarda, ¢ok kiltirlii ortamlarda diger insanlarla
birlikte yasamak ve ¢alismakla ilgilidir.

Sosyal beceri ve yeterliklerinizi tanimlayin, érnegin:

- takim ruhu;

- yurtdisindaki tecriibeden kaynaklanan gok kiltrlii ortamlara uyum becerisi

- satis miduri olarak tecriibe ile kazanilan iletisim becerileri

Bu beceri ve vyeterliliklerin, hangi baglamda edinildigini belirtin (kurs, is,
seminerler, gondillii faaliyetler veya bos zaman faaliyetleri, vb.).

Neden bahsediyoruz?

Organizasyonel beceri ve yeterlilikler, calisma hayatinda, gondillii calismalarda
(6rnegin: kiltlir ve spor) ve evde insanlarin, projeler ve biitgelerin koordinasyonu
ve yonetimi ile ilgilidir.

Organizasyonel beceri ve yeterliliklerinizi tanimlayin, érnegin:

- liderlik (su anda 10 kisilik bir ekibin sorumlusuyum);

- organizasyon duygusu (lojistik tecriibe);

- proje ve ekip yonetiminde deneyim.

Hangi baglamda edinildigini belirtin (kurs, is, seminerler, goniillii faaliyetler veya
hobi faaliyetler, vs.)

Neden bahsediyoruz?

Teknik beceri ve yeterlilikler, bilgisayar digindaki 6zel ekipman ya da makine

trlerindeki ustalikla veya &zel bir alandaki (imalat endistrisi, saglik, bankacilik,

vs) teknik beceri ve yeterliliklerle ilgilidir.

Teknik beceri ve yeterliliklerinizi tanimlayin, érnegin:

- kalite kontrol siireglerine iyi derecede hakimiyet (Bulundugum departmanda kalite
denetimlerinin uygulanmasindan sorumluydum);

Bu beceri ve vyeterliliklerin, hangi baglamda edinildigini belirtin (kurs, is,

seminerler, gonulli faaliyetler veya bos zaman faaliyetleri, vb.)

Neden bahsediyoruz?

Bilgisayar beceri ve yeterlilikleri kelime islemci ve diger uygulamalar, veritabani

arastirma, internet'e asinalik, ileri diizeydeki beceriler (programlama vb.) ile

ilgilidir.

Bilgisayar beceri ve yeterliliklerinizi tanimlayiniz, 6rnegin:

- Microsoft Office™ araclarina (Word™, Excel™ | ve PowerPoint™) iyi derecede
hakimiyet

- grafik tasarim uygulamalari (Adobe lllustrator™, PhotoShop™) konusunda temel
bilgi

Bu beceri ve vyeterliliklerin hangi baglamda edinildigini belirtin (kurs, is,

seminerler, gonulli faaliyetler veya bos zaman faaliyetleri, vb.)
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Sanatsal beceri ve yeterlilikler
(gerekli degilse ¢ikarin)

Diger beceri ve yeterlilikler
( gerekli degilse gikarin)

Surucl belgesi
(gerekli degilse gikarin)

ilave bilgi
(geerkli degilse gikarin)

Ek
(gerekli degilse ¢ikarin)

Bu kisimda katki sadlayacagini distndiguniz sanatsal beceri ve yeterliliklerinizi
belirtin (miizik, yazma becerisi, tasarim vs), 6rnegin:

Marangozluk
Bu beceri ve yeterliliklerin, hangi baglamda edinildigini belirtin (kurs, is,
seminerler, gonulli faaliyetler veya bos zaman faaliyetleri, vb.).

KatkisI olacagini distndiginiz ve énceki basliklar altinda bahsedilmeyen diger

beceri ve yeterliliklerinizi burada belirtin  (hobiler, spor, gondilli
organizasyonlardaki sorumluluklariniz), drnegin:
trekking

Bu beceri ve vyeterliliklerin, hangi baglamda edinildigini belirtin (kurs, is,
seminerler, gondillii faaliyetler veya bos zaman faaliyetleri, vb.).

Surtict belgesin olup olmadigini, varsa hangi arag sinifi igin oldugunu belirtin,
ornegin:
B Sinifi

ilgili oldugunu diisiindiigiiniiz diger bilgileri burada belitin (yayinlar veya

aragtirmalar; profesyonel organizasyonlara uyelik, askerlik bilgisi [eger dnemli

oldugunu  diisiiniyorsaniz  askerlik hizmetini tamamlamis  oldugunuzu
belirtebilirsiniz], medeni durum [belitmek o6nemli ise], iletisim kisileri veya
referanslar [adI, is unvani, temas bilgileri, asagidaki nota bakiniz]), 6rnegin:

Yayin

Makale: H30-yiiklii beyin hiicresinin molekiiler karakterizasyonu, immunoloji, New York,

02/2002

Notlar:

- Onayini almadan bir irtibat ya da referans kisisinin adresini vermeyin; 6zgecmisi
asir doldurmamak icin “talep edilmesi durumunda referanslar verilecektir’” seklinde
belirtmek daha uygundur;

- uygun oldugu yerlerde, yayimlarinizin veya arastirmalarinizi kisaca tanimlayin ve
belge tlriind belirtin (tez, madde, rapor, vs).

Ozgecmise eklenen belgeleri listeleyin, éregin:

- Kazanilan derecelerin ve diger yeterliliklerin birer érnegdi (resmi bir yeterlilikle
sonuglanmayan egitim kurslarinin sonunda verilmis sertifikalar dahil);

- Calisma veya is yerlestirmelerine iliskin belgeler;

- yayinlar, aragtirmalar vb.

Notlar:

- CVnizi okuyacak olan kisiye yardimci olmak icin ézgegmisinize ekleyeceginiz
belgeleri mantiksal bir sirada listeleyin (6rnegin gerekli olmasi durumunda dereceleri
veya galismaniza iliskin belgelerini numaralandirarak siralayin);

- kaybolabilecegi igin derecelerin veya yeterlilik sertifikalarinin  asillarini
géndermeyin, fotokopiler yeterlidir.
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